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a) actele normative care
reglementeaza
organizarea $i
functionarea autoritatii
sau institutiei publice

e Ordinul ministrului administratiei si internelor nr. 1/0576 din
11.08.2009 privind aprobarea Organigramei si Statului de
organizare al Centrului Multifunctional de Pregatire Schengen;

e Dispozitia D.G.M.R.U. nr. 1I/17327 din 07.02.2017 pentru
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Centrului Multifunctional de Pregatire Schengen, cu modificarile
si completdrile ulterioare;,

b) structura organizatorica,
atributiile
departamentelor
autoritatii sau institutiei
publice

e Regulamentul de organizare si functionare al Centrului
Multifunctional de Pregéatire Schengen;

e Organigrama aprobata conform legii;

e Regulamentul intern al Centrului Multifunctional de Pregatire

Schengen;

C) numele si prenumele
persoanelor din
conducerea autoritatii
sau institutiei publice si
ale functionarului
responsabil cu difuzarea
informatiilor publice

Director
Chestor principal de politie
dr. MACOVEI OVIDIU

Telefon: (+4) 0238 714 004
macovei.ovidiu@mai.gov.ro

Director adjunct
Comisar-sef de politie
TOMA MARIUS-LIVIU

Telefon: (+4) 0244 574 940
marius.toma@mai.gov.ro

Director adjunct
(pentru logistica)
Comisar-sef de politie
MAZALU COSMIN-IOAN

Telefon: (+4) 0238 714004
cosmin.mazalu@mai.gov.ro

Functionar responsabil cu
difuzarea informatiilor publice
Subcomisar de politie
SERB ELENA-MANUELA

Telefon: (+4) 0238 714004
cmps.dgru@mai.gov.ro

d) coordonatele de contact
ale autoritatii sau
institutiei publice

Sediul principal se afla in municipiul Buziu, strada Dimitrie
Filipescu, numarul 4, judetul Buzau.

Sediul secundar are in componentd doua imobile, aflate in
municipiul Ploiesti, judetul Prahova, distribuite astfel:
- imobilul aflat in Ploiesti, bulevardul Bucuresti, numarul 30, Ploiesti,
judetul Prahova, cu destinatia de spatiu de invatamant;
- imobilul situat n Ploiesti, strada Ghimpati, numarul 1-3, Ploiesti,
judetul Prahova, cu destinatia de spatiu de cazare.
Telefon : (0238) 714004
Fax: (0238) 722359 / (0244) 573465
E-mail: cmps.dgru@mai.gov.ro
Program de functionare: luni - vineri 07 **— 15 *

e) audiente

- marti, orele 11%°- 13%
(la sediul Buzau)

- vineri, orele 10% - 12%
(la sediul Ploiesti)

Director
Chestor principal de politie
dr. MACOVEI OVIDIU

Director adjunct
Comisar-sef de politie
TOMA MARIUS-LIVIU

- joi, orele 10%- 12%°
(la sediul Ploiesti)

Director adjunct
(pentru logistica)
Comisar-sef de politie
MAZALU COSMIN-I0AN

- miercuri, orele 11%°- 13%
(la sediul Buzau)

Persoana care solicitd 1Inscrierea in audientd la conducere
furnizeaza datele de contact pentru a fi anuntata in legatura cu data si
ora la care directorul/directorul adjunct acorda audienta, precum si
motivul solicitarii audientei.

Inscrierea se poate face telefonic (0238) 714004, de luni pana vineri,
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intre orele 07° — 15%, prin fax (0238) 722359 sau prin e-mail
cmps.dgru@mai.gov.ro

f) sursele financiare,

bugetul si bilantul
contabil

Finantarea Centrului se asigura integral de la bugetul de stat, prin
bugetul alocat Ministerului Afacerilor Interne, directorul avand
calitatea de ordonator tertiar de credite in finantarea directa a
ordonatorului principal.

g) programele si strategiile

proprii

Planul de Dezvoltare Institutionald pentru perioada 2023-2027

h) lista cuprinzand

documentele de interes
public

e Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea
C.M.P.S.al M.A.l;

e Structura organizatoricd, atributiile structurilor Centrului,
programul de functionare si programul de audinte;

e Numele si prenumele persoanelor din conducerea C.M.P.S al
M.A.L, precum si numele persoanei/compartimentului responsabil
cu difuzarea informatiilor de interes public si a purtdtorului de
cuvant;

e Coordonatele de contact ale institutiei (denumire, adresa postala,

nr. de telefon, de fax, adresa de e-mail si adresa paginii de

Internet);

Sursele financiare, bugetul, bilantul contabil;

Programele si strategiile proprii C.M.P.S. al M.A.L;

Raport anual de evaluare a aplicarii Legii nr. 544/2001;

Situatii privind veniturile salariale nete achitate personalului

Centrului;

e Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau
gestionate, potrivit legii;

e Modalitatile de contestare a deciziei C.M.P.S. , in situatia In care

0 persoana se considerd vatamata in privinta dreptului de acces la

informatiile de interes public solicitate.

Declaratii de avere si de interese;

Programul anual privind achizitiile publice;

Raportul anual privind achizitiile publice;

Comunicate de presa, informatii de presa, drepturi la replica;

Documentele privind desfasurarea concursurilor pentru ocuparea

posturilor vacante;

Graficul cursurilor/programelor de formare profesionala continua;

Informatii privind oferta educationald precum si baza materiala

detinuta si utilizatad n procesul de invatamant.

* Documente cuprinzand informatii de interes public furnizate din

oficiu pot fi consultate pe pagina de internet proprie

WWW.CMPS.mai.gov.ro

i)

lista cuprinzand
categoriile de documente
produse si/sau
gestionate, potrivit legii

e Regulamentul de organizare si functionare a C.M.P.S si
dispozitiile de modificare si completare;

e Regulamentul de ordine interioara in C.M.P.S si dispozitiile de

modificare si completare;

Situatii lunare de prezenta a personalului la serviciu;

Bugetul de venituri si cheltuieli al C.M.P.S;

Dare de seama financiar-contabili;

State de platd a drepturilor banesti;

Situatii privind veniturile salariale nete achitate personalului

C.M.pP.Sal MA.L;

e Planuri de activitate i rapoarte de evaluare anuald a activitatii
C.M.P.§;
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Registrul unic de evidenta a registrelor, condicilor, borderourilor
si a caietelor pentru insemnari neclasificate;

Registrul unic de evidenta a registrelor, condicilor, borderourilor
si a caietelor pentru insemnari clasificate;

Registre de intrare-iesire a corespondentei nesecrete;

Registre de evidenta a informatiilor clasificate;

Registre de tehnoredactare a documentelor nesecrete/clasificate;
Registrul de control financiar preventiv propriu la nivelul
compartimentului financiar - contabilitate;

Norme si regulamente privind activitatea financiar-contabild,
drepturi de personal si pensii, audit intern;

Registrul de casa, Registru jurnal, Registru inventar;

Documente referitoare la operatiuni de casa si banca;
Documentatia referitoare la inventarierea materialelor, obiectelor
de inventar si mijloacelor fixe anuale, lunare si trimestriale;

Fige fiscale personale care cuprind venitul si impozitul anual;
Adrese referitoare la indrumari, precizari si dispozitii tehnice
privind activitatea financiar-contabila;

Contracte de garantii in numerar pentru gestionari;

Adeverinte eliberate la cerere;

Fise pentru operatiuni diverse si operatiuni bugetare, fise analitice
pentru valori materiale, fisa mijlocului fix, balante analitice;
Contracte de furnizari produse, prestari servicii si executie lucrari;
Note contabile insotite de actele de gestiune financiara care au stat
la baza intocmirii lor si extrase de cont trezorerie si banci
comerciale;

Balante lunare de verificare si documentele aferente;
Documentele contabile care stau la baza operatiunilor de primire
si scadere a materialelor, migcari, transformari, compensari, fisele
de evidenta a acestora precum si a documentelor de predare-
primire a gestiunilor;

Situatii informative lunare si la solicitare privind executia
bugetului de venituri si cheltuieli;

Situatia monitorizarii cheltuielilor de personal;

Declaratii fiscale;

Rapoarte si comenzi referitoare la derularea contractelor de
achizitie publica;

Programele anuale privind achizitiile publice;

Rapoartele anuale privind achizitiile publice;

Notele de justificare aferente achizitiilor publice, conform
prevederilor legale;

Contractele de achizitii publice;

Contracte service si utilitati;

Documentatie privind scoaterea din functiune a mijloacelor fixe;
Documentatie privind declasarea si casarea a mijloacelor fixe si
altor bunuri, altele decat cele fixe;

Registrul cu evidenta cheltuielilor;

Registrul cu evidenta contractelor, comenzilor, propuneri,
angajamente, ordonantari,

Note de fundamentare privind cererile de credite;

Programul anual al lucrarilor de Iintretinere, refacere si
modernizare a constructiilor si instalatiilor;




Registre de parasirea garnizoanei;

Registre de control ierarhic la nivelul structurilor organizatorice
din CMPS;

Documente justificative privind evidenta tehnic-operativa a
bunurilor materiale, intrari, iesiri, miscarea si consumul de
materiale;

Documente privind reparatiile curente la constructii, instalatii,
mobilier, utilaje si mijloace tehnice;

Documentatie privind scoaterea din functiune a mijloacelor fixe;
Cereri pentru acordarea drepturilor de echipament;

Documente privind evidenta si starea tehnica a autovehiculelor
din dotare;

Documente de evidentd a armamentului si munitiei din dotare;
Documente justificative privind existentul si consumul de
carburanti si lubrifianti,

Documente privind cresterea capacitatii operationale a C.M.P.S;
Dispozitiile zilnice ale directorului C.M.P.S al M.A.L;

Registrul de dispozitii ale directorului;

Registrul de evidenta a petitiilor;

Registrul de evidenta a audientelor;

Registrul pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind
accesul la informatiile de interes public;

Documentatia Sistemului de Control Intern Managerial;
Documente intocmite cu ocazia sedintelor Consiliului de
Conducere;

Planuri de activitate si rapoarte de evaluare anuald a activitatii
C.M.P.S;

Graficul anual al cursurilor/programelor de formare profesionala
organizate si desfasurate in Centru;

Condici si borderouri de expediere a corespondentei
nesecrete/clasificate;

Documente privind gestionarea sigiliilor si stampilelor;
Corespondenta externa cu institutii din MAI, alte ministere;

Petitii primite de la cetdteni, autoritafi publice, alte persoane
juridice, mass-media, precum lucrarile privind verificarea,
solutionarea si raspunsul petentilor;

Ordine, metodologii si proceduri formalizate (specifice) - privind
activitatile desfasurate la nivelul structurilor C.M.P.S al M.A.1;
Documente de arhiva;

Documente de evidentd a participantilor la cursurile/programele
organizate si desfasurate in cadrul Centrului;

Registrul matricol,

Certificate de absolvire a cursurilor/programelor de formare
profesionald organizate si desfasurate in Centru;

Situatii statistice solicitate de conducerea Centrului sau alte
structuri din cadrul MAI privind cursurile/programele de pregatire
profesionald organizate si desfasurate in Centru;

Dispozitii de examen, tabele cursanti, diri de seamd pentru
cursuri/programe de formare frofesionala organizate si desfasurate
in CM.P.S.

Dosarele personale ale personalului C.M.P.S;

Dosare de pensionare;

Fige ale posturilor;




Rapoarte, situatii si sinteze privind existentul si necesarul de
personal in Centru, functii vacante;

Rapoarte, situatii si sinteze privind organizarea si desfasurarea
activitatii de evaluare anuala a personalului;

Documente de invatamant / Curriculum-uri / Planificari tematice,
situatii centralizatoare ale cursurilor/stagiilor de formare
organizate si desfasurate in Centru;

Documente ale Consiliului de Invitimant (planuri, ordinea de zi,
procese-verbale, informari sau alte documente intocmite in acest
sens);

Dispozitii de examen admitere si absolvire, tabele cursanti,
subiecte de examen, borderouri, comunicari, grafice, dari de
seamd etc. pentru cursurile/stagiile de formare organizate si
desfasurate in Centru;

Regulamentul de organizare si functionare a comisiei de evaluare
si asigurare a calitatii;

Comunicate de presa, buletine informative, drepturi la replica;
Planul anual privind prevenirea faptelor de coruptie la nivelul
Centrului;

Documente de evidenta a personalului C.M.P.S;

Dispozitiile directorului C.M.P.S pe probleme de resurse umane,
privind incadrari, mutari, avansari, transferari, pensionari;

Situatii si tabele statistice centralizatoare lunare privind regimul
disciplinar al personalului C.M.P.S;

Situatii privind dinamica de personal (trimestriale, semestriale);
Situatii privind eliberarea si evidenta legitimatiilor;

Declaratii de avere si de interese;

Documentele privind desfasurarea concursurilor pentru ocuparea
posturilor vacante;

Documente In domeniul sanatatii si securitatii in munca;

Contracte de prestari servicii;

Documente privind evidenta si starea tehnica din dotare;

Planul anual de intretinere a tehnicii din dotare;

Documente in domeniul protectiei informatiilor clasificate la
nivelul C.M.P.S. (programe, procese-verbale de distrugere a
suportilor de memorie, fise de pregatire individuale).

Registrul cu evidenta contractelor, comenzilor, propuneri,
angajamente, ordonantari;

Registrul de evidenta a proceselor la instantele judecatoresti si alte
organe de jurisdictie;

Registrul de evidenta a termenelor in procese;

Registrul opis alfabetic al partilor in procese;

Protocoale si corespondenta referitoare la colaborarea cu institutii
similare din tara sau din strainatate;

Proiectul de dezvoltare institutionala;

Documente privind desfasurarea inspectiilor, controalelor de fond
si tematice executate la nivelul Centrului.

)

modalitatile de
contestare a deciziei
autoritdtii sau institutiei
publice 1n situatia In care
persoana se considera
vatamata in privinta

In situatia in care persoana se considera vatimatd 1n privinta

dreptului de acces la informatii de interes public solicitate Centrului
Multifunctional de Pregatire Schengen are dreptul sid depuna
reclamatie deoarece, in conformitate cu prevederile art. 21 din Legea
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare:




dreptului la acces la
informatii de interes
public

(1) Refuzul explicit sau tacit desemnat al unei autoritdti ori
institutii publice pentru aplicarea prevederilor prezentei legi constituie
abatere i atrage raspunderea disciplinara a celui vinovat.

(2) Impotriva refuzului prevazut la alin. (1) se poate depune
reclamatie la conducdtorul autoritagii sau al institutiei publice
respective 1n termen de 30 de zile de la luarea la cunostintd de catre
persoana lezatd. Conform art. 35 din Normele metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001, reclamatiile administrative ale
persoanelor vizand nerespectarea prevederilor Legii nr. 544/2001 sunt
analizate de catre Comisia constituita in acest sens.

(3) Daca dupa cercetarea administrativa reclamatia se dovedeste
intemeiata, raspunsul se transmite persoanei lezate in termen de 15
zile de la depunerea reclamatiei si va contine atat informatiile de
interes public solicitate initial, cat si mentionarea sanctiunilor
disciplinare luate impotriva celui vinovat.

De asemenea, in conformitate cu art. 22 din Legea nr. 544/2001
privind liberul acces la informatii de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare:

(1) In cazul in care o persoani se considerd vatimata in drepturile
sale, prevazute in prezenta lege, aceasta poate face plangere la sectia
de contencios administrativ a tribunalului in a cérei raza teritorialda
domiciliaza sau in a cdrei raza teritoriald se afla sediul autoritatii ori
institutiei publice. Plangerea se face in termen de 30 de zile de la data
expirarii termenului prevazut la art. 7.

(2) Instanta poate obliga autoritatea sau institutia publicd sa
furnizeze informatiile de interes public solicitate si sa plateasca daune
morale si/sau patrimoniale.

(3) Hotararea tribunalului este supusa recursului.

(4) Decizia Curtii de apel este definitiva si irevocabila.

(5) Atat plangerea, cat si apelul se judeca in instan{da in procedura
de urgenta si sunt scutite de taxe de timbru.

**Formularele se pot descarca de pe pagina web a Centrului
Multifunctional de Pregatire Schengen www.cmps.mai.gov.ro

fntocmit,

Responsabil Legea 544/2001

Subcomisar de politie
SERB ELENA MANUELA
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